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Grémio Estudantil do Colégio Santo Antonio

Rua Pernambuco, 880, Funcionarios — Bhte, MG

NORMA DE RESPONSABILIDADE ORCAMENTARIA E DIRETRIZES DE
GESTAO FINANCEIRA

A DIRETORIA RESOLVE:
PARTE | — DISPOSICOES INTRODUTORIAS E DEFINICOES

Art. 1° - A presente norma visa a estabelecer normas de responsabilidade na gestéo
orcamentaria do Grémio Estudantil do Colégio Santo Antbnio, padrBes de qualidade
para confeccdo dos cadernos publicos de Prestacdo de Contas e diretrizes para a

transparente e eficiente gestao financeira da associacéo.

Art. 2° - A gestdo financeira da associacdo se dara em conformidade com a presente
resolucéo, observadas as normas estabelecidas no Estatuto Social.

Art. 3° - Deverdo zelar pela responsabilidade orcamentaria e financeira a Diretoria, o
Conselho Fiscal, o Conselho de Representantes de Turma e a Assembleia Geral, bem

como todos 0s seus membros.

Art. 4° - Para os fins desta norma, devera a Diretoria, por meio de resolucéo, fixar, a

cada periodo semestral, o valor, em moeda corrente, da Unidade de Valor (UV).
PARTE Il - DOS ADMINISTRADORES

Art. 5° - Administra o patriménio financeiro do Grémio Estudantil do Colégio Santo
Anténio o Secretario-Geral e Tesoureiro eleito, auxiliado, quando necessario e

requisitado, pelo Presidente.
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Art. 6° - Nao podera o Secretario-Geral e Tesoureiro eximir-se da obrigacédo de gerir,
fiscalizar e administrar, em tempo integral, o patriménio financeiro da associacéo,

podendo o Presidente, querendo, fazé-lo.

Art. 7° - Respondera por dano ou irresponsabilidade na gestdo financeira o causador do
dano ou, se impossivel a identificacdo do agente, respondera o Secretario-Geral e

Tesoureiro.
PARTE Il - DO PATRIMONIO E SUA GUARDA

Art. 8° - O patriménio financeiro e pecuniario do Grémio Estudantil do Colégio Santo
Antbénio compreende todos os valores, em moeda corrente, nacional ou estrangeira, em
posse da associa¢do, ou em investimentos, que possam sem utilizados ou aplicados a

qualquer momento.

Art. 9° - E responsabilidade do Secretario-Geral e Tesoureiro guardar, proteger e
fiscalizar o patriménio financeiro e pecuniario do Grémio Estudantil, podendo fazé-lo,
querendo, em conta corrente ou conta-poupanca, aberta em instituicdo bancéria

nacional:

l. De titularidade propria;

Il. De titularidade da associacéo; ou

. De titularidade de parente com grau de consanguinidade ndo superior ao
segundo.

81° - Devera o Secretario-Geral e Tesoureiro informar, na Imprensa Oficial, a
transferéncia de valores entre contas de administracdo, sendo permitida apenas a

transferéncia integral dos valores.

82° - No caso previsto no inciso I1, ndo poderd a titularidade da conta interferir na livre

movimentacao do patriménio financeiro.
PARTE IV — DAS MOVIMENTACOES FINANCEIRAS

Art. 10° - S&o consideradas movimentacGes financeiras quaisquer realocacdes de

recursos financeiros do Grémio Estudantil, havendo ou néo gasto efetivo desses valores.
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Art. 11 — As movimentacGes financeiras serdo realizadas exclusivamente pelo
Secretéario-Geral e Tesoureiro, por meio de autorizacdo por escrito, no caso dos recursos
ndo alocados em contas bancérias, ou mediante senha pessoal, codigo de seguranca ou

token virtual.

Art. 12 — As movimentacdes financeiras apenas serdo executadas ap0s sua apresentacdo
e aprovacdo pela maioria simples da Diretoria, sendo necessario quérum minimo de 4

(quatro) diretores presentes e votantes.

Paragrafo Unico - As movimentacdes financeiras deverdo ser realizadas, pelo
Secretario-Geral e Tesoureiro, até a data marcada pela Diretoria, ou, ndo se

manifestando a Diretoria, em até 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 13 — Poderd o Secretario-Geral e Tesoureiro realizar movimentagdes financeiras

sem aprovacao prévia da Diretoria:

I. Se a movimentacdo financeira for de inegavel importancia, relevancia e urgéncia,
devendo, nesse caso, ser realizada apresentacdo posterior da movimentagdo financeira,

com exposicao de motivos, a Diretoria.

Il. Se a movimentacdo financeira envolver valores inferiores a 5 (cinco) UVs, e o

motivo da movimentacdo financeira ndo suscitar apreciacdo prévia pela Diretoria.

Paragrafo Unico - No caso previsto no inciso I, se a Diretoria entender, apds a execucao
da movimentacdo financeira, que ndo havia apreciavel urgéncia, importancia e
relevancia, ou se rejeitar a movimentacao ja executada, sera o feito levado a apreciacao
do Presidente da Assembleia Geral, que designara reunido para que a movimentacdo
seja, em definitivo, julgada. Em caso de rejeicdo da movimentacdo financeira, pela
maioria simples da Assembleia Geral, ficard o Secretario-Geral e Tesoureiro sujeito a
PAD, na forma do Estatuto, com pena de ressarcimento de até 60% (sessenta por cento)

dos valores movimentados.
PARTE V — DAS TAXAS

Art. 14 — Para os fins desta norma, s@o consideradas taxas quaisquer pagamentos de
cardter obrigatério, com excecdo de tributos, que sejam vinculados a outras

movimentacoes financeiras.
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Art. 15 — O Grémio Estudantil, cumprindo seu dever legal, ndo se eximira, em hipotese

alguma, do pagamento de qualquer tributo.

Art. 16 — O pagamento das taxas devera ser feito juntamente com a movimentagdo
financeira a qual esta vinculado, sendo esse pagamento discriminado e descrito, de

maneira precisa, na Prestacdo de Contas, inclusive com anexacdo do comprovante.

Art. 17 — Apenas serdo pagas taxas cujos valores sejam iguais ou menores a 1% (um por

cento) do valor da movimentagao financeira a qual estejam vinculadas.
PARTE VI - DA RESPONSABILIDADE ORCAMENTARIA

Art. 18 — Podera o Secretario-Geral e Tesoureiro, entendendo prejudicial ao equilibrio
orcamentario, vetar, de maneira insuperavel, quaisquer propostas de movimentacdo
financeira aprovadas pela Diretoria, devendo comunicar e justificar o veto na ata da

reunido.

Art. 19 — Devera o Secretario-Geral e Tesoureiro zelar pelo equilibrio das contas,
impedindo que a falta de recursos financeiros seja um empecilho a consecucdo dos

objetivos da associagéo.

Art. 20 — Na&o serd aceito, sob pena de responsabilidade, salvo se autorizado
expressamente pela Assembleia Geral, déficit orcamentario mensal superior a 15%

(quinze por cento) do saldo inicial do més, conforme exemplo constante do ANEXO 1.

Art. 21 — Quando houver superavit superior a 80% (oitenta por cento) do saldo inicial
do més, deverdo ser doados a instituicGes de caridade o valor correspondente a 10% do

valor do superavit, conforme exemplo constante do ANEXO 1.
PARTE VII — DA REQUISICAO DE CREDITO

Art. 22 — Em caso de necessidade, podera o Secretario-Geral e Tesoureiro, com prévia
autorizacdo da Diretoria, requisitar crédito junto ao Colégio Santo Antbnio, a

instituicbes bancérias, a instituicbes de crédito ou a pessoas fisicas, desde que
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observando os principios da boa-fe, da legalidade e desde que seja vidavel o pagamento
da divida.

Art. 23 — Caso 0 Secretéario-Geral e Tesoureiro seja irresponsavel com a requisi¢do do
crédito, devera ele, se assim for decidido pela Assembleia Geral, em sessdo convocada
especificamente para tal, pagar os juros que incidirem sobre o crédito requisitado, pelo

tempo necessario a recuperacdo financeira da associacao.

Art. 24 — Apenas podera ser autorizada a requisi¢do de credito se o valor do crédito for
inferior a 500 UVs e se os juros estabelecidos forem inferiores a 5,5% (cinco e meio por

cento) ao més.
PARTE VIII — DAS PRESTAC@ES DE CONTAS

Art. 25 — E dever do Secretario-Geral e Tesoureiro produzir, publicar e apresentar a
Diretoria, ao Conselho Fiscal e a Assembleia Geral, nos termos desta resolucdo, 0s
livros de prestacBes de contas, de forma a tornar transparente e acessivel a gestdo

financeira da associacao.

Art. 26 — A confeccdo dos cadernos de prestacBes de contas se dara nos seguintes

moldes:

I. Hum caderno para cada um dos meses de fevereiro, marco, abril, maio, junho, julho,

agosto, setembro, outubro e novembro;

I1. Hum caderno para o compilado dos meses de dezembro e janeiro.

Art. 27 — Do caderno de prestacdo de contas devera constar:

I. Planilha ou folha de caixa, com a descricdo da movimentacdo financeira do periodo,
com indicagdo de datas, valores e do saldo final, conforme modelo constante do
ANEXO II;

Il. Extrato bancério que comprove a movimentagdo financeira descrita pela planilha ou

folha de caixa, se houver;

I1l. Quaisquer documentos comprobatorios que possam atestar a veracidade das

movimentagdes financeiras declaradas;
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IV. Declaracao de recebimento de juros ou rendimentos de aplicacGes rentaveis, firmada

apenas pelo Secretario-Geral e Tesoureiro, conforme modelo constante do ANEXO IlI.

Art. 28 — Os cadernos de prestacdes de contas, logo que produzidos e antes da
apreciacdo, deverao ser publicados na Imprensa Oficial, conforme modelo constante do
ANEXO V.

Art. 29 — Os cadernos de prestacdes de contas devem ser produzidos e publicados até o
quinto dia do més posterior aquele ao qual se referem as contas.

Art. 30 — Apo0s a publicacdo dos cadernos de prestacdes de contas, devera o Conselho
Fiscal, se instituido, emitir, de oficio, parecer ao Plenario da Diretoria do Grémio

Estudantil, fazendo sua anélise e julgamento das contas.

Art. 31 — Recebido o parecer, sera a Diretoria Executiva notificada para incluir a
apreciacdo das contas nas Matérias Sobre a Mesa da Ordem do Dia da Reunido Oficial

Ordinéaria da Diretoria mais proxima, com maxima urgéncia.

Art. 32 — O Presidente da Diretoria chamard o Secretario-Geral e Tesoureiro para
apresentar ao Plenério da Diretoria as contas do més anterior, sendo que, apds a
apresentacdo, o Presidente lerd o parecer emitido pelo Conselho Fiscal. Os diretores

serdo, entdo, chamados a julgar as contas.

81° - O julgamento das contas sera feito por votacdo nominal, apds chamada do

Presidente, sendo que os votantes ndo precisam justificar o voto.

82° - Os diretores deverdo votar pela aprovacdo ou pela rejeicdo das contas do més

anterior, sendo adotado o quérum minimo de 2/3 (dois tercos) da Diretoria.

83° - A chamada para a votacdo se dara na seguinte ordem: Diretor de Social e
Diversidade, Diretor Pedagdgico e Institucional, Diretor de Politica e Estado, Diretor de
Entretenimento, Diretor de Estrutura e Logistica, Diretor de Comunicac¢do e Imagem,

Secretario-Geral e Tesoureiro.
840 - Sera computado o voto do Conselho Fiscal.

85° - O Presidente apenas votard em caso de empate.
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Art. 33 - O resultado serd dado pela maioria simples dos votos, sendo que, se a gestdo
financeira do periodo for reprovada, os cadernos de prestacdes de contas do periodo,
copia da ata e o parecer do Conselho Fiscal serdo remetidos ao Presidente da

Assembleia Geral, que designara sessdo para apreciacdo das contas.

Art. 34 - Deverd o Presidente da Assembleia Geral analisar as contas e emitir, por

escrito, um parecer, destinado ao Plenario da Assembleia Geral.

Art. 35 - Aberta a sessdo, o Presidente da Assembleia Geral convidara o Secretario-
Geral e Tesoureiro para apresentar as contas. Feita a apresentacdo, o Presidente da
Diretoria fara a leitura do parecer do Conselho Fiscal e, em seguida, o Presidente da

Assembleia Geral fara a leitura de seu parecer.

Art. 36 — Apos a leitura do parecer, serdo todos os presentes convidados a votar, por

aclamacao, pela aprovacdo ou rejeicao das contas.

81° - Né&o votard o Secretario-Geral e Tesoureiro e ndo serd computado o voto do

Conselho Fiscal.
§2° - O Presidente da Diretoria apenas votara em caso de empate.

83° - A decisdo serd dada pela maioria simples dos votos, devendo constar da ata

lavrada.

Art. 37 — Aprovadas as contas, serdo os cadernos remetidos de volta & Diretoria, para
arquivamento. Rejeitadas as contas, o Presidente da Assembleia Geral decretara
vigilancia sobre os administradores, que apenas poderdo realizar quaisquer
movimentacOes financeiras com aprovacdo prévia de, no minimo, 2/3 (dois tercos) dos

membros da Diretoria. O decreto de vigilancia devera constar da ata.

Art. 38 — Uma vez rejeitadas as contas pela Assembleia Geral, a critério do Presidente
da Diretoria ou do Presidente do Conselho Fiscal, podera ser instaurado PAD contra o
Secretario-Geral e Tesoureiro, pela improbidade na gestdo das contas e na
administracdo financeira, com as seguintes sanc¢fes, sem prejuizo do ressarcimento de
valores, se cabivel:

Sanc¢do Minima: Multa de 5 UVs.
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San¢do Maxima: Multa de 100 UVs ou suspensdo permanente do filiado das atividades

do Grémio Estudantil.

PARTE IX — DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 39 — Para aprovacao deste texto, é necessaria aprovacdo da maioria simples dos
presentes em reunido oficial ordinaria da Diretoria, sendo exigido quérum minimo de

50% (cingquenta por cento) da totalidade de diretores.

Art. 40 — Para emendas a este texto, sera necessaria aprovacao pela maioria absoluta da

Diretoria e pela maioria simples da Assembleia Geral.

Art. 41 — Néo tendo sido instituido Conselho Fiscal, ficam todos os procedimentos
operando regularmente, sem a atuacdo do 6rgao.

Art. 42 — Esta resolucdo é valida a partir de sua publicacéo.

Belo Horizonte, de de 2016.

DIRETORIA DO GREMIO ESTUDANTIL
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ANEXO |
SITUACAO 1

Saldo Inicial do Més (SIM): R$ 1000,00
Receitas: R$ 100,00

Gastos: R$ 600,00

DEFICIT = — (RECEITAS — GASTOS)
DEFICIT = R$ 500,00

Nesse caso, o déficit (R$500,00) é superior a 15% do saldo inicial do més (R$150,00), o

que € inaceitavel. O administrador esta, portanto, sujeito a pena de responsabilidade.

SITUACAO 2

Saldo Inicial do Més (SIM): R$ 1000,00
Receitas: R$ 2500,00

Gastos: R$ 100,00

SUPERAVIT = RECEITAS — GASTOS
SUPERAVIT = R$ 2400,00

Nesse caso, 0 superavit do més (R$2400,00) é superior a 80% do saldo inicial do més
(R$800,00). Nesse caso, portanto, serdo doadas a instituicGes de caridade 10% do

valor do superavit, ou seja R$240,00.
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ANEXO 11

PRESTACAO DE CONTAS - SETEMBRO DE 2016

MOVIMENTO VALOR SALDO
Saldo Anterior R$ XXXXX, XX R$ XXXXX, XX
Receita 1 R XXXXX, XX C RS XXXXX, XX
Gasto 1 R$ XXXXX, XX D R$ XXXXX, XX
SALDO FINAL R$ XXXXX, XX

INFORMACOES ADICIONAIS
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ANEXO 111

GREMIO ESTUDANTIL DO COLEGIO SANTO ANTONIO
SECRETARIA GERAL E TESOURARIA
DECLARAGAO DE RECEBIMENTO DE JUROS

Eu, NOME DO SECRETARIO-GERAL E TESOUREIRO, Secretario-Geral e Tesoureiro
do Grémio Estudantil do Colégio Santo Antbnio, no exercicio pleno de meus deveres,
DECLARO ter recebido, diretamente em conta destinada a administracdo pecuniaria da
associacdo, vinculada & AGENCIA XXXX, CONTA XXXXX-X, BANCO NOME DO
BANCO, e destinada exclusivamente a administracdo financeira da Associacdo, a importancia
de R$ XX, XX (VALOR POR EXTENSO), referente aos JUROS e & REMUNERACAO
BASICA de aplicagéo financeira de NOME DA APLICACAO FINANCEIRA, rendimentos
esses que dizem respeito ao més de MES do corrente ano de ANO (ANO POR EXTENSO).
Declaro, adicionalmente, estar plenamente ciente da existéncia da verba em questdo, pondo-me,
em razdo do cargo que ocupo, plenamente responsdvel por sua guarda e administragdo.
Observe-se que as regras do investimento em questdo sdo determinadas por:
FUNDAMENTACAO LEGAL DO INVESTIMENTO.

Que a presente declaracio conste da Prestagdo de Contas do periodo de MES de ANO.

O referido é verdade. Dou fé. Assino.

Belo Horizonte, DATA.

NOME DO SECRETARIO-GERAL E TESOUREIRO

Secretario-Geral e Tesoureiro
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ANEXO IV

A DIRETORIA EXECUTIVA publica o livro de Prestagdo de Contas referente ao
periodo de MES de ANO, em folhas, incluindo esta.

PRESTACAO DE CONTAS - SETEMBRO DE 2016

MOVIMENTO VALOR SALDO
Saldo Anterior R$ XXXXX, XX R$ XXXXX, XX
Receita 1 R XXXXX, XX C RS XXXXX, XX
Gasto 1 R$ XXXXX, XX D R$ XXXXX, XX
SALDO FINAL R$ XXXXX, XX

INFORMACOES ADICIONAIS

HIPERLINK PARA OS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS.

GREMIO ESTUDANTIL DO COLEGIO SANTO ANTONIO
SECRETARIA GERAL E TESOURARIA
DECLARACAO DE RECEBIMENTO DE JUROS

Eu, NOME DO SECRETARIO-GERAL E TESOUREIRO, Secretario-Geral e
Tesoureiro do Grémio Estudantil do Colégio Santo Antdnio, no exercicio pleno de
meus deveres, DECLARO ter recebido, diretamente em conta destinada a
administracdo pecuniaria da associacdo, vinculada & AGENCIA XXXX, CONTA
XXXXX-X, BANCO NOME DO BANCO, e destinada exclusivamente a administracédo
financeira da Associacdo, a importancia de R$ XX,XX (VALOR POR EXTENSO),
referente aos JUROS e 8 REMUNERACAO BASICA de aplicacéo financeira de NOME
DA APLICACAO FINANCEIRA, rendimentos esses que dizem respeito ao més de
MES do corrente ano de ANO (ANO POR EXTENSO). Declaro, adicionalmente, estar
plenamente ciente da existéncia da verba em questao, pondo-me, em razdo do cargo
que ocupo, plenamente responsavel por sua guarda e administracao. Observe-se que
as regras do investimento em questdo sdo determinadas por: FUNDAMENTACAO
LEGAL DO INVESTIMENTO.

Que a presente declaracdo conste da Prestacio de Contas do periodo de MES de
ANO.

O referido é verdade. Dou fé. Assino.
Belo Horizonte, DATA.

NOME DO SECRETARIO-GERAL E TESOUREIRO
Secretario-Geral e Tesoureiro
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TABELA|

VALOR DA UNIDADE DE VALOR

Moeda: Real Brasileiro (BRL)

A DIRETORIA RESOLVE:

PERIODO VALOR DE 1 UV
R$ 8, 80
NOV/16 A MAI/2016 (oito reais e oitenta centavos de real)

Belo Horizonte, 4 de novembro de 2016.

DIRETORIA DO GREMIO ESTUDANTIL

2016

Ordem do Dia de 4 de Novembro de 2016 — DIRETORIA EXECUTIVA




